Vispārīgie referāta noformēšanas nosacījumi 

Saturs:

1. Titullapa

2. Satura rādītājs

3. Ievads

4. Teorija (nepārsniedz 2 – 3 lpp.)

5. Nobeigums

6. Secinājumi
7. Literatūras saraksts

8. Pielikums

Noformējums:

9. Lapa A4, izmēri – augšējā un apakšējā mala – 20 mm, labā puse – 15 mm, kreisā puse 30 mm.

10. Lapu numerācija – apakšējā malā pa vidu (sāk numurēt ar 3.lpp).

11. Fonts – Times New Roman vai Arial, 12 pt., burtu krāsa melna. 

12. Rindkopu sāk ar 15 mm atkāpi, malas līdzinātas. Tekstu nedrīkst rakstīt ar retinātiem burtiem.

13. Virsraksts 14 – 16 pt. treknraksts, virsraksti bez punkta, ja virsraksts ir divās rindās – starp rindām atstarpe – single.

14. Atstarpes starp rindām 1,5.

15. Nodaļu virsraksti  - jaunā lapā (Heding 1), apakšnodaļu virsraksti – tajā pašā lapā (Heding 2).

16. Attēlus, fotoattēlus, diagrammas un shēmas numurē pēc kārtas, zem attēla raksta Nr. un nosaukumu, slīprakstā, fotoattēliem jānorāda arī autors. Tabulām numerācija pēc kārtas un virs tabulas slīprakstā. Tekstā uz attēliem vai tabulām  ir atsauce, piemēram, skat.1.attēlā.

17. Satura rādītāju veido – Insert/Reference/Index and Tables vai izmantojot tabulācijas.

18. Literatūras saraksts: Uzvārds /Nosaukums/Izdevējs/Gads /lpp.
19. Literatūras sarakstā interneta resursi ir ne vairāk kā 1/3 no kopējā avotu saraksta. Vēlams arī avots (avoti) svešvalodā.

20. Citāti pēdiņās, iesaistīti tekstā kā tiešā runa vai teikuma daļa. Atsauces uz literatūras sarakstu – tajā pašā lapā ar Insert/Reference/Footnote vai aiz citāta kvadrātiekavās darba Nr. no literatūras saraksta un kuras lpp. – [Nr.; lpp.].

21. Darbu ieliek vāciņos ar stiprinātāju  (lapas neliek kabatiņās). 

Prezentēšana:

MS PowerPoint vai OpenOffice Impress prezentācija: temats, mērķis, uzdevumi, būtiskākās atziņas galvenajā daļā , secinājumi tēžu veidā, ieguvumi, izmantošanas iespējas. 

Pielikumā titullapas paraugs.
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